
  

 

  
 

 

 

１ オーテピア高知図書館・高知市民図書館分館・分室 所蔵検索のサイト（また

は、オーテピア高知図書館のサイト）にある【My ライブラリ】をクリックし、利用

券の番号とパスワードを入力してログインします 

       
２ 【棚作成】をクリックします 

     
３ 本棚作成画面で本棚の名前を入力①し、【登録】②をクリックします 
   ・本棚は最大 30 個作成できます（名称は、作成後も本棚一覧の【名称変更】をクリックして変更することができます） 

   ・本棚は資料を選んだあとからでも作成できます 

      
４ 本棚作成確認画面で内容を確認し、【登録】をクリックして完了です。 

  
 

 

「本棚の作り方、本の登録の仕方②」につづく 

My ライブラリの使い方 
本棚の作り方、本の登録の仕方① 

① 

 ② 



  

 

 

 

 

 

 

５ 検索結果などから本棚に登録したい資料を選び、資料詳細のページにある

【本棚へ】をクリックします 
  

 
 
 
６ 登録したい本棚を選び、【選択確定】をクリックします。 

  
７ 本棚選択確認画面で内容を確認し、【選択確定】をクリックします 
   ・本棚は２０件まで作成できます（名称は、作成後も本棚一覧の【名称変更】をクリックして変更することができます） 

   ・本棚は資料を選んだあとからでも作成できます 

  
８ 「本棚」に資料が追加されました 
 
 

 

My ライブラリの使い方 
本棚の作り方、本の登録の仕方② 

・検索結果一覧のページでチェックを入れて、 

をクリックすると、複数の資料を 

まとめて本棚へ登録することができます 

 

 

 

 

 

① 

 

② 

 

 

 

「本棚の作り方、本の登録の仕方①」のつづき 
  
５ 検索結果などから本棚に登録したい資料を選び、資料詳細のページにある

【本棚へ】をクリックします 
   ・ログインしていない場合は認証画面が出るので、利用券の番号とパスワードを入力してください。 

   ・１つの本棚につき、100 冊まで登録することができます 

    
６ 登録したい本棚を選び、【選択確定】をクリックします。 
   ・この時点で「新規作成」を選択し、新たに本棚を作成することもできます 

  
７ 本棚選択確認画面で内容を確認し、【選択確定】をクリックします 

  
８ 「本棚」に資料が追加されました 

   
「本棚の作り方、本の登録の仕方」おわり 

My ライブラリの使い方 
本棚の作り方、本の登録の仕方② 

① 

 

② 

・検索結果一覧のページでチェックを入れて、 

をクリックすると、複数の資料を 

まとめて本棚へ登録することができます 

 

 

 

 

 

① 

 

② 


